IKT. sz.: KLIK031198003/00322-1/2025
UGYINTEZO: BALAZSNE VALYOGOS ANIKO
UGYINTEZES HELYE, IDEJE: DEBRECEN, 2025.01.21.

DEBRECENI
FAZEKAS MIHALY GIMNAZIUM

SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK
KOZZETETELEROL

A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
1. sz. fliggeléke

OM azonosito kod: 031198

Székhelye: Debrecen

Cim: 4024 Debrecen, Hatvan u. 44.
Telefon: (52)535-372, (52)413-758

Fax: (52)413-758

E-mail: fazekas.gimn@fazekas-debr.edu.hu

Elfogadva: 2025.januar 21.
Hatalybalépés ideje: 2025. januar 22.
Visszavonasig érvényes!




Tartalom

ALTALANOS RENDELKEZESEK..........ceeeeeeeeeee oo e ettt
AZ ADATKEZELES ELVEN ......enen e e e eeaen
AZ ADATKEZELES JOGALAPJIA ... ..ot eaeeaes

AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE .......cccuuuiiiiiiiieeeeiuiieeeeessieeseessnneeseessnneeseesnnnens



SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
A DEBRECENI FAZEKAS MIHALY GIMNAZIUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK 1. SZAMU FUGGELEKE

1.ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzatban foglalt utasitas személyi hatalya kiterjed a Debreceni Fazekas

Mihaly Gimnazium valamennyi dolgozdjara

Meghatarozasok:

= adatfelel6s: annak az 6nall6 szervezeti egységnek a vezetbje, ahol a kdzérdeki
adat keletkezik

» adatkdzl: annak az 6nallo szervezeti egységnek a vezetéje altal meghatarozott
személy, altalaban az igazgato-helyettesek

= honlap: www.fmg.hu

= kozérdek(i adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret.

= egyéb meghatarozasok: a 2011/CXIl. tv.3.§

2.AZ ADATKEZELES ELVEI

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének

tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak

a cél megvaldésulasahoz szukséges mértékben és ideig kezelhetd.

3.AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Személyes adat akkor kezelhetd, ha azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa
alapjan, az abban meghatarozott korben — pl. helyi onkormanyzat rendelete
kozérdeken alapuld ceélbdl elrendeli, vagy az adatkezeléshez az érintett irasban

hozzajarul.


http://www.fmg.hu/
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A Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium az Nkt. 41. § (1) alapjan kdznevelési

feladatot ellatoé intézmény koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat vezetni, a

koznevelés informacids rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai

adatgydjtési program keretében elbirt, valamint a lemorzsoldédassal veszélyeztetett

tanuldkrol 6sszesitett adatokat szolgaltatni.

Minden koznevelési intézmény nyilvantartja a pedagogus oktatasi azonositdé szamat,

pedagogusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya id6tartamat és heti munkaidejének

mértékeét.

A koznevelési feladatokat ellaté intézmény az éraadé tanarok:

nevet,

szuletési helyét, idejét,

nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terlletén valo tartozkodas jogcimét és a tartozkodasra jogositd okirat
megnevezeését, szamat,

lakdhelyét, tartozkodasi helyét,

végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

oktatasi azonositdé szamat

A kdznevelési intézmény a gyermek, tanul6 alabbi adatait tartja nyilvan:

a gyermek, tanulé neve, szlletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga,
lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teruletén valo tartézkodas
jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

szul6je, torvényes képviselbje neve, lakdhelye, tartézkodasi helye,
telefonszama,

a tanul6 tanuléi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony szunetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,
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= atanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

= agyermek, tanuld oktatasi azonosité szama,

=  meérési azonosito,

= atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

* a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

= a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és
mindsitése, vizsgaadatok,

» felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

= atanuldi fegyelmi és kartéritési Ugyekkel kapcsolatos adatok,

= atanul6 didkigazolvanyanak sorszama,

= atankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

= évfolyamismétlésre vonatkoz6 adatok,

= atanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

= az orszagos mérés-értékelés adatai.

Az Nkt. 41.§-ban foglaltak a személyes adatok védelmére vonatkozo célhoz kotottség
megtartasaval — tovabbithatok a fenntarténak, a kifizet6helynek, a birdsagnak,
rendérségnek, Ugyészségnek, a kdzneveléssel 0sszefuggd igazgatasi tevékenységet
végz6 kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések

ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A torvény értelmében a kdznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait
csak a foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmények, Kkotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e toérvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak megfelelé mértékben,
célhoz kototten kezelhetik. A 63. § (3) bekezdésében meghatarozott
pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany kiallitdsahoz
szukséges valamennyi adat a KIR adatkezel6je, a pedagogusigazolvany

elkészitésében kdzremUkodok részére tovabbithato.

A tanuldk adataibol az Nkt. 41. § (7-9) bekezdése hatarozza meg, hogy mely adatok

és kivel kozolhetok.
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4.AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket ugy megtervezni és végrehajtani,
hogy az e torvény és az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa soran

biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha

az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarolag az adatkezel rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az

adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni €és meg6brizni.

5.A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

Az adatfelel6s kezdeményezni az adatkozlénél, hogy a honlapon a jelen szabalyzat 1.

mellékletében szerepl6 adatok kozzétételre keruljenek.

Az adatfelelés felel:

= az altala kezelt kotelez6en kozzéteendd adatoknak, a jelen utasitas 1.
melléklete szerinti strukturanak megfelel6 6sszegydjtéséért, az adatkozldé
részére torténé megkuildéséeért;

» az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséert;

= a kozzétett adatok pontossaganak, szakszerliségének, id6szerliségének,
értelmezhet6ségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;

= a kezelésében lévd kozérdekd adat, valamint adatbazis, illetve nyilvantartas
adatainak hitelességéért;

= az adatok megsemmisllése, sérllése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa,
torlése esetén a helyreallitasban az adatkozlével valé egyluttmikddésért és -

szukség esetén - az adatok ujabb atadasaért;
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» a feladatkdrébe tartozé kozzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok

védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért.

A kozzétételre szant adatokat Portable Document Format (pdf) vagy kép (jpg)

formatumban kell tovabbitani.

6.A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI
IGENYEK FOGADASA

A Kkozérdek( adatok megismerése iranti igények - kizardlag az adatigénylés
megvalaszolasanak koordinalasa végett - iktatasra kerllnek és a tovabbi intézkedés

meghozatala érdekében az ugyintézés atveszi.

A kozérdek( adatigénylés beérkezését kovetben az adatfelelés gondoskodik a

kérelemre adando valaszok el6készitésérdl.

Az adatszolgaltatas soran - az adatigényl6 igényének megfeleléen - elsédlegesen az

elektronikus uton tortén6 adattovabbitasra kell torekedni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel6 felhivja az igénylét az igény

pontositasara.

Az intézmény az igény beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon

belul tesz eleget a kérésnek.

Az adatszolgaltatas valosagtartalmaért az adatfelelés tartozik felel6sséggel.

7.A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI
IGENYEK ELUTASITASA

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Megtagadhaté az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv

alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki

6
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igénybevételével jar. Ebben az esetben a meghatarozott hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon

belll tajékoztatni kell.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének megalapozottsagat az

adatkezel6nek kell bizonyitania.

8.A KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO
TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A 2011/CXIll.tv. 33. § (4) alapjan, ha a kozoktatasi intézmény nem lat el orszagos vagy
térségi feladatot, e torvény szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének az
agazati jogszabalyokban meghatarozott informaciés rendszerhez torténd

adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz.

9.ZARO RENDELKEZESEK
Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

A kotelezettséget els6é alkalommal a hatalybalépést kdvetéen haladéktalanul, de

legkésdbb az azt kovetd 60. napig kell teljesitenie a kotelezetteknek.

Jelen utasitast a hatalybalépése napjan folyamatban Iévé kdzérdek( adat

megismerése iranti igények kezelése soran is alkalmazni kell.
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1. MELLEKLET

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. A koézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

3. Testluleti szerv esetén a testulet létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetésége

4. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek

5. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvet6 jogszabalyok,

6. A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbdl
adott kedvezmények

7. A kozfeladatot ellatdé szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai

8. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre kerul, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve

9. A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo adatai

10. A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds és egyedi kdzzétételi lista



