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2011. évi CXC. térvény a nemzeti kznevelésrél

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél

és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajardl szo6lé 2023.

evi LII. torvény végrehajtasarol
Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény (és késbbbi modositasai)

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM szamu egyuttes rendelet a konyvtari allomany
ellen6rzésérél (leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold

szabalyzat kiadasarol

A kulturdlis miniszter és a pénzligyminiszter egyuttes iranyelve a 3/1975. (VIII.
17.) KM-PM sz. egyulttes rendelettel megallapitott - a konyvtari allomany
ellenérzésérdl (leltarozasardl) és az allomanybdl torlésrdl kiadott - szabalyzattal

kapcsolatos kérdésekrél

1997. évi CXL toérvény a kulturalis javak védelmérél és a muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmuivel6désrél (5.§ (2)
bek. ; 5§ (3) bek. ; 55 § (1) bek.

A Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata

és Pedagogiai Programja
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ALAPELVEK

A Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium konyvtara gyljteményét, szolgaltatasait,
muUkodeési rendjét az intézmény szukségleteinek és konyvtari kornyezetének
megfeleléen alakitja ki az igazgatd iranyitasaval és az iskola kdzOsségei
véleményének, javaslatainak figyelembevételével. Munkajat 6sszehangolja az iskolai
élet kulonbozo teruletein végzett tevékenységekkel.

1. A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

Neve: Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium konyvtara
Cime: 4025 Debrecen, Hatvan u. 44.
Létesitésének idépontja: 1883
Elhelyezése:
alapteriilete: 122 m?
helyiségeinek szama: 5
Személyi feltételek:
a munkatarsak szama: 2
a munkatarsak besorolasa: 2 f6hivatasu konyvtarostanar
Hasznaldi kore: pedagdgusok, tanuldk, az iskolaban tanitasi gyakorlatot végzé
tanarjeldltek, az iskola adminisztrativ és technikai dolgozoi.
A konyvtar pecsétjeinek leirasa: Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium konyvtara
Debrecen, Hatvan u. 44. (25 mm kor és 35X20 mm ovalis).

2. A KONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

A koényvtar a Debreceni Fazekas Mihaly Gimnaziumban mikédik. Fenntartoja és

feligyeleti szerve a Debreceni Tankeruleti Kdézpont.

Szaktanacsadd intézménye a Debreceni Pedagdgiai Oktatasi Kozpont és az Orszagos
Pedagogiai Konyvtar és Muzeum.

3. A KONYVTAR GAZDALKODASA
A gazdasagi-pénzlgyi iratok (megrendelbjegyzékek, szamlak, ajandékozasi
jegyzékek) fénymasolt példanya, mint a leltari nyilvantartas melléklete a konyvtar

irattaraban van elhelyezve.
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4. A KONYVTAR MUNKARENDJE

A konyvtari teenddket két f6foglalkozasu konyvtarostanar latja el.

A konyvtar nyitva tartasi rendjét ugy szervezi, hogy a tanitasi idében, és utana is,

lehet6séget adjon a konyvtar hasznalatara.

A Kkolcsbnzést a ,Szirén” szamitdgépes programmal végzi. A kolcsonzési

forgalomrdl folyamatosan statisztikat készit, amelyrdl minden év szeptemberében

statisztikai jelentést ad.

A koényvtari foglalkozasokat a Kerettanterv alapjan elkészitett helyi tanterv szerint

megtartja.

5. A KONYVTAR FELADATAI

5.1.

KONYVTARI SZOLGALTATASOK NYUJTASA

Nyitvatartasi idejében az iskola pedagdgusainak, dolgozoinak, tanuldinak

biztositja a teljes allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatat.

Tajékoztat a dokumentumokrol és a konyvtari szolgaltatasokrol, eligazitast
ad a szlikséges ismeretekrdl, illetve segiti hogy a szakmai

munkakdzosségek allanddan tajékozodjanak az uj dokumentumokrol.

A csak helyben hasznalhaté allomanyrészek kivételével Kkolcsonzi
allomanyat.

A technoldgia malveltségi teruleten belul konyv- és konyvtarhasznalati érak
tartasaval kozponti szerepet jatszik az intézmény olvasas- és
konyvtarpedagogiai tevékenységében. Kozremikodik a kdnyvtarhasznalatra
épulé tanitasi orak elékészitésében.

Kdzvetiti mas koényvtarak és informacids bazisok szolgaltatasait.

Tajékoztat az iskolai konyvtarat, illetve a pedagogiai- szakmai

szolgaltatasokat  ellatdé  intézmények és  nyilvanos  konyvtarak

szolgaltatasairol.

Lehetévé teszi mas konyvtarak szolgaltatasainak elérését (kdnyvtarkozi

kolcsdnzés).

Részt vesz a kdnyvtarak k6zotti dokumentumok és informaciok cseréjében.
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» Koézrem(kodik a diakok Kozdsségi Szolgalatos orainak elvégzésében:
tankonyvpakolas, vonalkodozas, tankonyvek kolcsonzése, konyvtari raktari

rend kialakitasa, selejtezés.
5.2. A KONYVTARI ALLOMANY ALAKITASA: GYARAPITAS, APASZTAS.

A konyvtar a tantervi kovetelményeknek megfelel6en folyamatosan, tervszeriien
és aranyosan fejleszti allomanyat gyQjtOkori szabalyzata  szerint.
Az allomanyalakitas soran figyelembe veszi az igazgatd, a nevelbi ko6zosségek és
a diakképviselet javaslatait, valamint az iskola konyvtari kdrnyezetének allomanyi

adottsagait.

A gyljtemény rendszeres és szakszer( gyarapitasaval és apasztasaval el6seqiti,
hogy a konyvtari allomany tartalmi 0sszetételében és mennyiségi szempontbol
egyarant megfeleljen a korszer( oktatasi kovetelményeknek. Beszerzi a nevelési,
oktatasi tevékenységben munkaeszkozként hasznalt miveket a szukséges
példanyszamban, és biztositia a pedagogusok és a tanuldk munkajahoz
szukséges alapveté dokumentumokat. A kdonyvtar vétel, ajandék és csere utjan
gyarapodik. A gydjtékortél idegen dokumentum még ajandékként sem kerulhet a

konyvtarba.

A konyvtar allomanyabdl folyamatosan, de legaldbb a rendszeresen elvégzett
allomanyrevizié soran kivonja a tartalmi szempontbdl elavult, a valtozasok
kovetkeztében foloslegessé valt, gyljtékérbe nem tartozé és a hasznalat

kovetkeztében elrongalddott dokumentumokat.

5.3. ALLOMANYVEDELEM, ALLOMANYBA VETEL, ALLOMANYELLENORZES.

A konyvtar allomanyvédelmének feltételeit az iskola igazgatdja biztositja.
Gondoskodik a muzealis értékli dokumentumok meg6rzésérdl (zart helyen

tarolasaral), nyilvantartasba vételérdl és allagmegdvasarol.

A konyvtaros minden dokumentumot folyamatosan nyilvantartasba vesz, hogy
ennek alapjan az allomany egészének a darabszama és értéke barmikor
megallapithato legyen. Az allomanyba vétel csak a szamla és a dokumentumok
egyuttes megléte alapjan térténhet. A dokumentumokat egy héten belul leltarba
veszi. Ellatja a konyvtar tulajdonbélyegzdjével, leltari szammal és raktari jelzettel,

valamint az allomanyi kiemelés megkulonboztetd jelével.
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A dokumentumon feltlnteti a leltari szam elétt az adott dokumentumtipus jelét, a
dokumentumtipus nevének elsd betijelét. Az ideiglenes megbrzésre beszerzett
dokumentumok B, a szintén ideiglenes megbrzésre allomanyba vett tankonyvek T,
TK, ATTK jelet kapnak. A CD-k és DVD-k szama elé CD betljel kertl. Elektronikus
nyilvantartasba veszi a ,Szirén” konyvtari program hasznalataval a tartds
megdrzeésre (3 évet meghalado idétartam) szant kiadvanyokat, CD-ket, DVD-ket,
az ideiglenes meg06rzésre szant konyveket és tankonyveket. Az ideiglenes
megbrzésre szant dokumentumok gyorsan avulo tartalmuak, vagy kotészetileg

gyorsan rongalddoak.

A kurrens folydiratokat a Szirén szamitdégépes program folyéirat nyilvantartasaban

vezeti.

Az iskola igazgatéja gondoskodik arrél, hogy szabalyos id6kdzonként, az

érvényben |évd rendeletnek megfeleléen ellenérizzék az allomanyt.

A kdlcs6nzd anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval vagy elvesztésével

okozott karért.

A tanulok és a dolgozdk tanuldi, illetve munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari
tartozas utan lehet megszintetni. (Amennyiben mulasztas torténik, a kiléptetést

intézd személyt terheli a felel6sség.)

A konyvtar biztonsagi zarainak kulcsai a konyvtarostanarnal, a konyvtarat takarito

személynél és a portan vannak. A leltari felel6sség igy megoszlik.

A konyvtarostanar tartds betegsége esetén helyettese részaranyos anyagi
felel6sséggel tartozik. Felelésségének idejét jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Az igazgatd végrehajtia a szikséges tlzvédelmi ovintézkedéseket. Nyilt lang
hasznalata a kdnyvtarban tilos. A kdnyvtar el6terében porral oltdé készulék van

elhelyezve.

5.4. Az ALLOMANY FELTARASA

1997. december 1-jét6l a raktari katalégus kivételével megtortént a
cédulakatalogusok lezarasa. Azoknak a dokumentumoknak, amelyek ez utan az
idépont utan kerulnek a konyvtar tulajdonaba, szamitégépen, a ,Szirén” konyvtari

programmal torténik a feltarasa.

2006. januar 1-je 6ta a raktari katalégus lezarasa is megtortént.
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6.

5.5. AZ ALLOMANY SZAKSZERU ES A HASZNALATOT BIZTOSITO ELHELYEZESE

A konyvtar a konyvtari helyiségekben szervezi meg allomanyat. A gydjtékorben

meghatarozott dokumentumtipusokat szabadpolcon, zarhatd szekrényben és

specialis taroléban tartja. Minden allomanyegység elhelyezése a Konyvtari

raktarozasi tablazatok szerint torténik, az ismeretkozl6 irodalom szakrendben, a

szépirodalom betlrendben.

AZ ALLOMANY TAGOLODASA

KOZPONTI KONYVTAR

6.1. KEzI- ES SEGEDKONYVTAR

>

>
>

Gyljteményébe kézikdnyvek, lexikonok, enciklopédiak, szétarak,
adattarak, bibliografiak tartoznak.

Korlatozottan kdlcsondzhet6 allomany

A tananyagrészek feldolgozasahoz szikséges dokumentumok
megfeleld példanyszamban. Hasznalatuk elsésorban a tanérakon a

tantermekben és a konyvtar helyiségeiben torténik.

6.2. KOLCSONOZHETO ALLOMANY

6.3. KULONGYUJTEMENYEK

>

Pedagogiai gyljtemény elsésorban a pedagdégusok hasznalatara.
Elhelyezésuk a tanari olvasdban.

Koényvtaros segédkodnyvtara: jogszabalyok, osszefoglalé iranyelvek,
szakbibliografiak, o6sszefoglalé kézikdbnyvek, a koényvtari feldolgozd
munka szabalyait, szabvanyait tartalmazé segédletek, az iskolai
konyvtari munkaval kapcsolatos médszertani kiadvanyok. Elhelyezésuk
a raktarban.

Hivatali segédkonyvek. Elhelyezésik az igazgatoi és gazdasagi
irodaban.

Iskolatorténeti gydjtemény. Elhelyezése a konyvtar raktaraban csak
prézensz hasznalatra.

Muzealis gydjtemény. Elhelyezése a konyvtari raktarban prézensz
hasznalatra.

Folydiratok. Elhelyezésik az olvaséteremben, a régebbi szamok a

raktarban prézensz hasznalatra.
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» CD-k, DVD-k. Elhelyezésuk részben a raktarban, a kdlcsdnzd pultban és

a kolcsonz6 pult mogotti polcokon.

A konyvtar allomanyabdl kihelyezett letétek a konyvtar tobbes példanyaibdl a
munkakozosségek szamara a szertarakban. A letéteket a kdonyvtaros jegyzékbe
foglalja gyGjtemeényi helyuk szerint és mivenként, ezek allomanyvédelméért az
atvevl pedagdgusok egyuttesen felelGsek.

7. A DEBRECENI FAZEKAS MIHALY GIMNAZIUM KONYVTARANAK
GYUJTOKORI SZABALYZATA

7.1. GYUJTOKORI ALAPELVEK

A gimnazium kettds funkciot lat el. EI6készit a tovabbtanulasra és a munkavallalasra,
alapokat ad az onképzéshez. A gimnaziumi konyvtar feladata els6sorban ennek a
funkcionak, az oktatdé-nevel6 munkanak segitése, masodsorban a tanuldk sokféle

erdekl6désének, ismeretszerzési igényenek kielégitése.

A gimnaziumi konyvtar gydjtékorét ugy kell kialakitani, hogy eleget tudjon tenni a
gimnazium funkcidibdl kovetkezd feladatainak. Az oktatd-nevel6 munka alapjaul akkor
szolgalhat, ha gyljtemény-jellegi, benne az egész emberi kultura képviselve van; ha
hézagtalansag, folyamatossag és a témak kozotti helyes arany jellemzi. Lehetéségei
nem engedik meg, hogy barmelyik terlleten is teljességre torekedjen.
A célok, feladatok gondos mérlegelésével, céltudatos valogatassal alakithaté ki olyan

konyvtar, amely megfelel6 alapot ad az oktatd-nevelé munkahoz.

A gyljtékor kialakitdsanal a konyvtar egyeztet a Debreceni Pedagodgiai Oktatasi

Kbzpont kdnyvtaraval, a Varosi és a Megyei Konyvtarral.

A példanyszamot az anyagi lehetéségek és az szabja meg, hogy milyen szorosan
kapcsolddik az illet6 mi a gimnaziumi tananyaghoz, hany évfolyam munkajaban
hasznalhatd, milyen érdekl6désre tarthat szamot.

A gimnaziumban folyd munka leginkabb a legfontosabb eligazité mivek beszerzését,
az enciklopédikus gyujtést igényli. Abban az esetben, ha a tanterv részletesebb
feldolgozast ir el6, a fontosabb részletekkel is foglalkoz6 irodalom beszerzése is
indokolt.

A mélység szempontjat tekintve els6sorban az ismeretterjeszté irodalom és a

kozépfoku - kdzépiskolasok szamara jol érthetd - szakirodalom beszerzése célszerd.
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Az alapfoku irodalombdél az igényesebbek valogatasa kivanatos alsébb
osztalyosoknak, a kisebb igényl vagy kevésbé tehetséges tanuldknak, kezdd
olvasoknak. Fels6foku szakirodalmat, egyetemi tankonyvet tanaroknak,
tovabbtanulasra készul6 tehetséges tanuloknak, tanulmanyi versenyekhez Kkell

gydjteni.

7.2. A DEBRECENI FAZEKAS MIHALY GIMNAZIUM KONYVTARANAK GYUJTOKORE
7.2.1.FOGYUJTOKOR

7.2.2.1. NYOMTATOTT DOKUMENTUMOK

] Lexikonok, szotarak, enciklopédiak, kézikonyvek.

" A kulonbozé mdaveltségi teruletekhez kapcsolodd szak- és ismeretterjeszt6
irodalom..

" A spanyol és francia két tannyelvii képzés szamara megfelel6 mennyiségl

nyelvkonyv, s ezen nyelveken irodott szépirodalmi mivek.

. Pedagdgiai kiadvanyok.

. A tantestulet tovabbképzéséhez szukseges irodalom.
. A hazi olvasmanyok és valogatott szépirodalom.
. Aktualis témak irodalma, unnepélyek, megemlékezések elbkészitéséhez,

vetélkedbkhoz, versenyekhez.

. Helytorténeti kiadvanyok, az iskola torténetével, életével kapcsolatos
dokumentumok.

. Tartos tankdnyvek.

. Folydiratokbdl valogatas

7.2.2.2. AUDIOVIZUALIS ES ELEKTRONIKUS ISMERETHORDOZOK:

A tananyaghoz kapcsolodé és a nevelést segité CD-k, és DVD-k.

7.2.2. MELLEKGYUJTOKOR

A konyvtar mellékgyljtékorét a tanuldk szerteagazd érdeklédése, ismeretszerzési
vagya hatarozza meg. Ezek a tananyaghoz kapcsolddd, a tantargyi ismerettartalmakat
elmélyité, ill. kiegészitd forrasok, a tanitasi oran kivuli foglalkozasokhoz,

tevékenységekhez kot6do6 ismerethordozok. Ezen a terlleten is csak a realis igények
10
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kielégitésére van lehet6ség, specialis érdeklédési terlletekre vonatkozo kivansagok

figyelembevételére nincs modja az iskolai konyvtarnak.

7.3. NEM TARTOZNAK A DEBRECENI FAZEKAS GIMNAZIUM KONYVTARANAK
GYUJTOKOREBE:

" Olyan tudomanyagak irodalma, amelyek nem kapcsolédnak a gimnaziumban
oktatott targyakhoz, és nem is szamithatnak altalanos érdekl6désre.
Az alkalmazott tudomanyok szakcsoport tébb aga sorolhatd ide. A nem

O0sszefoglald jellegl, tulsagosan a részletkérdéseket taglalé szakirodalom.

. Konyvritkasagok, kéziratok, régi konyvek, kivéve azt az allomanyt, amely

megmaradt az iskola 1945 el6tti beszerzéseibdl.

7.4. A GYUJTES FOLDRAJZI, NYELVI ES IDOHATARAI:

Magyarorszagon, magyar nyelven megjelent kurrens dokumentumok gyujtése, kivéve
az angol, német, francia, spanyol, orosz nyelv tanitdsat, tanulasat segit6é

nyelvkonyvek, kézi és segedkonyvek illetve olvasmanyos irodalom, valogatassal.

7.5. A GYUJTOKOR RESZLETEZESE AZ EGYETEMES TIZEDES OSZTALYOZAS ALAPJAN
0 A tudomany és a kultura alapjai stb.

Osszefoglald miivek, altalanos enciklopédiak a kézikdnyvtar anyagaként.

Bibliografiak, folyoirat-repertériumok valogatassal tanulmanyi versenyekhez, az

érettségire és a tovabbtanulasra torténd felkésziléshez. A gimnaziumi konyvtari

munkahoz sziukséges irodalom, szabvanyok.

1 Filozdfia, pszicholdgia
A filozéfia, a torténelem és a magyar tanitasahoz elsésorban kézépfoku,

0sszefoglald jellegl mivek.
150 Pszichologia

A pedagdgiai gyljteményhez kozép- és fels6fokuak; elsésorban azok,
amelyek a kozépiskolas koru gyerekek megismeréséhez, neveléséhez

segitséget adnak.

170 Etika
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A kevésbé elméleti, a nevelést segitd kiadvanyok.

180Esztétika
Az esztétikai alapfogalmakkal foglalkozo és esztétikai elemz6 - foleg

kézépfoku - mivek.
2 Vallas, mitolégia

A magyar, a torténelem, a mivészetek tanitdsahoz. A mitologiakkal és a

keresztény vallassal, ill. a nagy vilagvallasokkal foglalkozé kiadvanyok.
3 Tarsadalomtudomany

Olyan témajuak, amelyek a tananyaghoz sziikségesek, vagy amelyek a

fiatalok problémaihoz, az iskola életéhez kapcsolédnak.

310 Statisztika

A foldrajz tanitasahoz: statisztikai zsebkonyv jellegl kiadvanyok.
32 Politika

Tarsadalmi és allampolgari ismereteket nyujtd, aktualis problémakkal

foglalkoz6 népszerUsitd, tajékoztatd irodalom.
33 Gazdasag, kdzgazdasagtudomany

Osszefoglald kbdzgazdasagtan; alapfoki gazdasagi ismereteket add

konyvek.
34 Jog

A munka torvénykonyve, torvények és rendeletek gyljteménye, az ember
és tarsadalom miveltségi terulet tanitasahoz kapcsolddo konyvek.

355 Hadtudomany

A torténelem tanitasahoz valogatott irodalom.
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370 Pedagogia

A gimnaziumi konyvtarakban a nevelGtestulet szamara létesitett kulon

gyljtemeény.

Els6sorban a nevelés elméletével, alapformaival, iskolapolitikaval
foglalkozé mivek nem a teljesség igényével. Ezek, féleg a nevelés torténetével
foglalkozé kiadvanyok, valogatasakor szamitunk a Pedagodgiai Intézet

szakkonyvtaranak és a Megyei konyvtar szolgaltatasaira.
Palyairanyitassal, palyavalasztassal kapcsolatos kiadvanyok.
371 Didaktika

Az egyes tantargyak tanitasahoz szikséges segédkonyvek, utmutatok,
modszertani konyvek tobb példanyban. Az iskolai munka szervezésével

kapcsolatos konyvek.
374, 379 Iskolan kivuli nevelés és oktatas

A szabad id6 értelmes felhasznalasahoz oOtleteket, segitséget add

kiadvanyok.
390 Néprajz

Ezen a terlleten néhany kdézépfoku 6sszefoglalé mi. A nemzeti Gnnepek

megunnepléséhez készullt gyljteményes kiadvanyok tobb példanyban.
lllemszabalyok.
5 Természettudomany
51 Matematika

Kobzépfoku, az oktatast seqgitd kiadvanyok. A "Bolyai konyvek" sorozathoz
hasonl6 konyvek tobb példanyban. Versenyfeladatok és felvételi feladatok
gyUjteményes kiadasai. A Fazekas Mihaly Gimnaziumban mikodé emelt szintl

matematikaoktatas szamara tobb felséfoku szakkdnyv és egyetemi tankonyv.
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52 Csillagaszat

A foldrajz és a fizika tanitasahoz és a tanulok egyéni érdekl6désének
kielégitéséhez. Els6sorban alap- és kozépfoku konyvek, dsszefoglalé mikeént

egyetemi és féiskolai tankdnyvek.
53 Fizika

Kozépfoku, Osszefoglald konyvek és példatarak, egyetemi el6készitd

feladatgyUjtemeények tobb példanyban.
54 Kémia

Kozépfoku osszefoglald miivek, példatarak tdbb példanyban, egyetemi

el6készitdé konyvek.
55 Geoldgia

A fdldrajz tanitdsahoz egy-két egyetemi, vagy féiskolai tankonyv és

ismeretterjesztd szint(i 6sszefoglalas.
56 Oslénytan

A bioldgia tanitdsahoz néhany Osszefoglald egyetemi vagy fdéiskolai

tankonyv és tajékoztatd szintl 6sszefoglalas.
57 Biologia

A tanitasban hasznalhatd igényesebb alapfoki mivek, kozépfoku
konyvek, egyetemi el6készitbk tobb példanyban. Tobb felséfoku konyv, a

biolégia tagozatos csoport szamara.

6 Alkalmazott tudomanyok
A legtobb terllete szakkonyvtarak anyaga, nem tartozik a kdzépiskolak

gy(jtékorébe.

61 Orvostudomany

Osszefoglald, altalanos mivek. A betegségekkel, megelézésiikkel, az
egészséges eéletmoddal foglalkozd ismeretterjeszté kiadvanyok. Szexualis
felvilagositd konyvek. Felséfoku szakkdnyvek a bioldgia oktatasa szamara
valogatva.
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62 Technika

Osszefoglalo  kézépfoku technikai, elektrotechnikai, audiovizualis
eszk6zokkel foglalkozd koényvek a fizika tanitdasahoz és a tanuldk egyéni

erdekl6désének kielégitésére.
63 Mezb6gazdasag
A bioldgia tanitdsahoz néhany ismeretterjeszté dsszefoglald konyv.
64 Haztartas

Néhany lakberendezéssel, kézimunkaval foglalkozé kényv a tanuldk

izlésének formalasara.
65 Szervezeés, ugyvitelszervezés

Az iskolai élet szervezésével foglalkozd kiadvanyok és a kdnyvnyomtatas

torténetével kapcsolatos egy-két ismeretterjeszté konyv.
66 Vegyészet

A kémiai technolégiabol nem sok kodzépszinti kiadvany érdekl6dék

szamara.
681 Szamitastechnika

Az informatika és szamitastechnika oktatas szamara alap- és kdzépfoku
irodalom, a informatika tagozat szamara és a tehetséges tanuldk részére

magasabb szintli irodalom beszerzése.
7 Mivészet, sport

A magyar irodalom, a torténelem, a mivészetek tanitasahoz, a diakok

esztétikai nevelésére.

A mivészet altalanos kérdéseivel foglalkozd, korszakok, orszagok
malvészetét atfogo, egyes stilusiranyzatokat, kiemelkedé6 muivészek életmivét
elemz6 mivek az épitészet, a szobraszat a rajzmivészet, az iparmivészet, a

festészet, a zene, a szinhaz- és a filmmuvészet teriletén.
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770 Fényképészet
Ismeretterjesztd kiadvanyok az érdekl6dé tanulék szamara.
793 Tarsas szorakozasok, mozgasmuiveszet

Az érdekl6d6k szamara tancmulvészeti kiadvanyok, lgyességi jatékok,

tarsasjatékok testmozgassal.
794 Tablajatékok, fejtorék

Tarsasjatékokkal, vetélkedbkkel, fejtorékkel foglalkozé kdnyvek

rendezveények el6készitéséhez.
795 Sport

Sporttorténet; versenyszabalyok, kilonds tekintettel azokra a sportagakra,
amelyekkel az iskolaban foglalkoznak.

8 Nyelv- és irodalomtudomany

A nyelvtudomanybdl a nyelvészet egyes agait dsszefoglaldé konyvek, pl.
leiré nyelvtan, nyelvjarasok stb. Nyelvmlveld kiadvanyok, amelyek segitik a

tanulok szébeli, irasbeli készségének és helyesirasanak fejlesztését.

A tanitott idegen nyelvekbél — hangsulyt helyezve a spanyol és francia
nyelvre - kétnyelvii szotarak sok példanyban; els6sorban kéziszotarak,
nagyszoétarak és egynyelvl szétarak kevesebb példanyban. Kezd6 és halado
nyelvkonyvek, tarsalgasi konyvek, idegen nyelvek specidlis jellemzé

kifejezéseinek gyljteménye, diaklevelezések.

Az irodalomtudomanybdl elsésorban magyar irodalomtorténet, nagy
egyéniségek életmivével foglalkozé tanulmanyok. Neves irodalomtorténészek

tanulmanykotetei, amelyek hasznalhatok a gimnaziumi irodalomtanitasban.

A vilagirodalom teruletén az egyes orszagok, egyes korszakok irodalmat
Osszefoglald, stilusiranyzatokat, nagy egyéniségek palyajat, miveit bemutatd

konyvek.
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9 Foldrajz-, torténelemtudomany

Foldrajzbdl altalanos természeti foldrajz és gazdasagi foldrajz. Az egyes
foldrészek, orszagok - kuldndsen Magyarorszag - természeti és gazdasagi

foldrajzat 6sszefoglalé mivek. Utleirasok, ati-kalandok valogatassal. Utikényvek.

A térképekbdl vilagatlasz és Magyarorszag atlasza; turista térképek és

autotérképek valogatassal.
920 Biografia

Egyéni és gyljteményes életrajzok valogatassal, elsésorban a népszerisité
mavek.

A torténelemtudomanybdl vilagtorténet, az egyes népek, korok torténetével
foglalkozé 0Osszefoglaldé mivek, nagy torténelmi személyiségeket bemutatd
konyvek.

A Magyarorszaggal foglalkozé konyveket kiemelten gydjtjigk ebben a
szakcsoportban. Osszefoglalo térténelmek, egy-egy nagy korszakot, nagy

egyéniséget bemutatd kdonyvek.

A torténelmi olvasokodnyvek tobb példanyban.
Szépirodalom
A magyar nyelv és irodalom miuveltségi terulet tanitasahoz és a tanuldk

esztétikai, erkolcsi nevelése, izlésfejlesztése céljabdl.

Ezen a terlleten kildndsen szikséges a gondos valogatas. Mind az anyagi
lehet6ségek, mind a raktarak nagysaga azt teszi szukségessé, hogy az igen sok
megjelend konyvbdl csak a valdban értékesek, céljainkat legjobban szolgald
mavek keruljenek a konyvtarba. Arra is gondolni kell, hogy a szépirodalom aranya
nem tolédhat el a szakirodalom rovasara, térekedni kell a koérulbelil 60%

szakirodalom 40% szépirodalom arany kialakitasara.

A hazi olvasmanyok olyan példanyszamban, hogy lehetéleg minden 5 tanul6ra
jusson egy példany; ajanlott olvasmanybdl, hogy minden 10 tanuléra jusson egy
példany. Ez nalunk kotelezd olvasmanybdl legaldbb 30 darabot, ajanlott

olvasmanybadl 15 darabot jelent.
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A vilagirodalom és a magyar irodalom klasszikusai, értékes mivei, a kortars

magyar es vilagirodalom legjobbjai, ifjusagi irodalom.

Gyljteményes miivek; a Hét évszazad magyar versei, a Magyar elbeszél6k

tipusu mlvek a kézikonyvtar szamara.

Alloméanyapasztés
Torlési jegyzékre kerulnek a kdvetkezd mivek:

1. A tartalmilag elavult kiadvanyok, azok is, amelyekbdl uj javitott kiadast

vasarol a konyvtar.
2. A hasznalat kovetkeztében megrongalddott kiadvanyok.

3. A tanterv vagy az iskola profiljanak valtoztatasaval foéloslegessé vald

kiadvanyok.

4. A folydiratok, amelyek a konyvtar kulon terve alapjan kertlnek 3 vagy 10

evenként selejtezésre.

Terv a folyoiratok és hirlapok megbrzésére

I véglegesen megdrizzuk
Il 10 évig 6rizzik meg
I 3 évig 6rizzuk meg

IV 1 évig 6rizzik meg

Abacus [l
Alfold I
Elet és Tudomany I
Histéria I
Kbzépiskolai Matematikai Lapok [l
Magyartanitas I
National Geographic I
Rubicon I

Természetbuvar [
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8. TANKONYVTARI SZABALYZAT

8.1. A VONATKOZO JOGSZABALYOK:
= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

= 1265/2017. (V. 29.) Korm. hatarozat az ingyenes tankonyvellatas 5-9.
evfolyamokra torténd egyutemU kiterjesztéséhez sziukséges pénzugyi forras
biztositasardl

= 1092/2019. (lll. 8.) Korm. hatarozat a téritésmentes tankdnyvellatasnak a

koznevelés nappali rendszer( iskolai oktatdas 10-16. évfolyamaira torténé

kiterjesztéserdl

A szul6ket az iskola a megel6z6 tanitasi év végén tajékoztatja azokrdl a
tankonyvekrdl, amelyekre a kovetkez6 tanévben a nevel6 és oktatd munkahoz
szikség lesz, valamint az iskolatdl kdlcsonoézhetd tankdnyvekrél.” (2011. évi CXC.

torvény a nemzeti kdznevelésrél. 7. 9. § (3.) bekezdés)

A kbznevelés nappali rendszerl iskolai oktatasaban az allam biztositja, hogy a tanulé
szamara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre. (2011. évi CXC.

torvény a nemzeti kdznevelésrél. 27. 46. § (5.) bekezdés)

8.2. AZISKOLAI TANKONYVRENDELES

A tankdnyvrendelést a Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium a Debreceni Tankeruleti
Kozpont egyideji jovahagyasaval a KIR és a Konyvtarellatd altal mikodtetett

elektronikus informacios rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellaténak kuldi meg.

A tankonyvrendelést a korulményekhez képest elvarhatd legteljesebb korben kell
megtenni, legalabb a kivalasztott tankdnyvek cimének, darabszamanak, és az érintett
tanuléknak a feltlintetésével.

Az igényeket a tankonyvfelel6s Osszesiti, €s részt vesz a tankonyvellatassal

kapcsolatos iskolai helyi feladatok ellatasaban.

8.3. AZINGYENES TANKONYVELLATAS RENDJE

A tankdnyvtamogatasbol vasarolt konyveket a tanuldknak az iskolai kdnyvtarbdl

torténd kolcsonzéssel biztositja az iskola.
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A konyvtari tankonyvek addig maradhatnak a tanulénal kolcsonzésben, ameddig a

gimnaziumi tanulmanyai azt szukségessé teszik.

Az iskolabdl év kozben tavozdknak, illetve a szdbeli érettségi elsé napjan a
végz6soknek, mind a konyvtari konyveket, mind a tankonyveket vissza Kkell

szolgaltatniuk a konyvtarnak.

A konyvtar tankonyvallomanya a tankonyv tdamogatasi 6sszegbdl vasarolt tankonyvek
és a végz6s diakok ajandékozasai utjan épul. Ezek a tankdnyvek a konyvtar
allomanyaba, leltarba kerlilnek, a Szirén szamitogépes konyvtari program

hasznalataval.
Kolcsonzésuk is a program elektronikus nyilvantarté rendszerével torténik.

A tanulé a tamogatasként kapott tankdnyvet koteles megérizni és rendeltetésszeriien

hasznalni.

A konyvtarhasznal6 diak (ha kiskoru, esetében a szul6) a tankdnyv hanyag kezelése,

elvesztése vagy szandékos rongalasa esetén anyagi kartéritéssel tartozik.

Nem kell megtériteni a konyv arat a tankonyv rendeltetésszerli hasznalatabdl

szarmazo értékcsokkenés esetén.

Az elhasznalédas mértéke ennek megfeleléen:

. elsé tanév végére legfeljebb 25 %-0s

. masodik tanév végére legfeljebb 50%-0s

. a harmadik év végére legfeljebb 75%-0s

. a negyedik, 6todik év végére 100%-0s lehet

Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, akkor a rongalédas idejére érvényes Tankdnyvjegyzékben szerepld

vételarnak megfelel6 hanyadot kell fizetni:

. elsé tanév végére legfeljebb 75 %-0s
. masodik tanév végére legfeljebb 50%-0s
" a harmadik év végére legfeljebb 25%-0s
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9. AZISKOLAI KONYVTAR HASZNALATI RENDJE

9.1. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

A konyvtar allomanyanak egyéni és csoportos hasznalata.
A kényvtarban tartott tanitasi 6rak, foglalkozasok.
Tajékoztatas.

Kdlcsonzeés.

Konyvtari rendezvények szervezeése, lebonyolitasa.

2 L T o

Ajanlo bibliografiak dsszeallitasa.
9.2. A KONYVTAR HASZNALATA
1. A konyvtarat az iskola nevel6i, tanuldi, adminisztrativ és technikai dolgozéi

ingyenesen hasznalhatjak. Allomanyat kdtelesek megévni.

2. A konyvtar az ott megtartott, tanterv szerinti tanitasi orak kivételével csak a

nyitvatartasi idében vehet6 igénybe.

9.3. KOLCSONzES

. A konyvtarbdl konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtaval

szabad kivinni. A kolcsonzeésrdl a konyvtar elektronikus nyilvantartast vezet.
. Az adatvaltozasokrol az iskolatitkar értesiti a konyvtarat.

. Az olvaso elfogadja a konyvtar altal hasznalt szamitégépes kolcsonzési

rendszert és annak hitelességét nem kérdéjelezi meg.

. A tanuldk iskolai beiratkozasa egyben az iskolai kdonyvtar hasznalatara is
jogosit. Az iskolabdl eltavozé tanuld tavozasi lapjat tovabbkuldés elétt a
konyvtarossal lattamoztatni kell. Az iskolai tanulmanyait befejez6, érettségizé
tanuld is koteles rendezni kdnyvtari tartozasat, amennyiben ezt elmulasztja, az

intézmény birdsagi végrehajtast indithat.???

. A konyvtar allomanyabdl nem kdlcsondzhetd a muzealis gyljtemeény, csak rovid
idOre kolcsonozhetd a kézikonyvtar anyaga és az id6szaki kiadvanyok.

" A konyvek kolcsonzési ideje altalaban 3 hét. Szukség esetén hosszabbitast
lehet kérni. A kézikbnyvek és a folydiratok 1 napra vagy a hét végére

kolcsonozhetdk.
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. Az elveszett vagy megrongalodott konyvet az olvasénak be kell szereznie, vagy
arat meg kell téritenie a napi forgalmi értéken. A befolyt 6sszegért csak konyvet

lehet vasarolni.

9.4. LETETI ALLOMANY

Letéti allomany helyezhetd el a tantestulet igénye szerint a szaktantermekben,
el6adokban.

= A letéti allomanyért a megbizott neveldk anyagilag felel6sek.

= A letéti allomany nem kolcsonozhet6.

9.5. ALTALANOS SZABALYOK

1. A kdényvtar munkahely, ezért minden hasznaléjatdl elvarjuk a fegyelmezett,

csendes magatartast.
2. A konyvtarban nyilt lang hasznalata és a dohanyzas tilos.

3. Egy szamitogép elbtt egyszerre 2 tanuld tartozkodhat. Varakozas esetén a
gepet at kell engedni masnak 15 perc utan. Hardverek cserélgetése, szoftveres

beallitasok tilosak. Iskola szelleméhez nem ill6 honlapok nem latogathatoak.

A konyvtar nyitvatartasi rendje

Hétfo: 07.45 - 16.00
Kedd: 07.45 - 16.00
Szerda: 07.45 - 16.00
Csutortok: 07.45 - 16.00
Péntek: 07.45 - 15.00
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10. KATALOGUSSZERKESZTESI SZABALYZAT

10.1. A KONYVTARI ALLOMANY FELTARASA

Az allomany feltarasa a dokumentumok formai (bibliografiai) és tartalmi (osztalyozas)

feltarasat és raktari jelzeteik megallapitasat jelenti.

A bibliografiai leiras célja, hogy rogzitse a konyvtari allomany dokumentumainak
adatait (bibliografiai leiras) és biztositsa a visszakereshetdséget (besorolasi adatok).
A bibliografiai leiras szabalyait szabvanyok rogzitik dokumentumtipusonként. A leiras
forrasa minden esetben az adott dokumentum.
A bibliografiai leiras adatai:

= f6écim: parhuzamos cim: alcim : egyéb cimadat

= szerz8ségi, kozremUkodoi kozlés

= Kkiadas szama, minésége

* megjelenési hely: kiado neve, megjelenés éve

= oldalszam: illusztracio; méret + melléklet

= sorozatcim; sorozat szama, ISSN

* megjegyzések

= Kkotés: ar

= |SBN szam
A Dbesorolasi adatok biztositigk a katalogustételek elektronikus dton torténd

visszakereshetfségeét.

A dokumentumok visszakereshet6ségét raktari jelzetek biztositjak. A raktari jelzet
megtalalhaté a dokumentumon. A szépirodalmi mlvek raktari jelzete a betlrendi jel,
azaz Cutter-szam. A szakirodalmi mivek raktari jelzete az ETO-szakrendi jel, mely a

tartalmi elkulonitést biztositja és a betlrendi jel.

Az ETO fécsoportjai alapjan kerlilnek a miivek a polcokon elrendezésre.
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10.2. A KONYVTAR KATALOGUSAI

cédula (2005-ben lezart)

elektronikus

Az iskolai konyvtar allomanya elektronikusan feltart, a Szirén integralt konyvtari

rendszer segitségével. Az elektronikus katalégus épitése folyamatosan torténik,

rogzitésre kertl minden uj beérkez6 dokumentum adata.

Az adatokat rogzitd rekord tartalma:

leltari szam

vonalkod

bibliografiai és besorolasi adatok
ETO szakjelzetek

targyszavak

Dokumentumtipusok (konyv, brosura, tankonyv, elektronikus dokumentum) szerint a

katalogusban az alabbi jelzések talalhatéak a dokumentum leltari szama elétt:

Nincs jelzés | konyv

B brosura

T tankonyv

CD elektronikus
dokumentum

Az iskolai konyvtar katalégusa minden felhasznalé szamara hozzaférhet6 a konyvtar

honlapjan, amely a Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium honlapjardl érhet6 el.

Minden felhasznal6 sajat térzsszamaval és nevével megtekintheti kdlcsdnzési adatait,

s hasznalhatja a katalogus egyszerd, illetve 0sszetett keresgjét.
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11. A KONYVTAROSTANAR MUNKAKORI LEIRASA

Kbzvetlen felettese: az iskola igazgatdja
Besorolasa: pedagogus
Munkakore: konyvtarostanar

Munkaideje: heti 40 6ra, az Nkt. 62. §-a (12) alapjan a kovetkez6képpen alakul:

= 24 6ra kolcsodnzeés, nyitva tartas, konyvtari 6rak
" 6 6ra konyvtari feldolgozé munka
" 2 6ra iskolan kivuli kapcsolatépités, konyvvasarlas, 0onképzés,

felkészllés a foglalkozasokra, a pedagdgus munkakorrel dsszefuggd

egyéb tevékenység ellatasa
Koényvtarostanar I.
l. A KONYVTAR VEZETESEVEL, UGYVITELEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

» Az iskola igazgatdjaval és kozOsségeivel kozOsen a konyvtar mikodeési
feltételeinek és tartalmi munkajanak kézéptavu tervezése.

= A konyvtar pedagdgiai felhasznalasanak és konyvtari kapcsolatainak
szervezése.

» Konyviari statisztikai jelentés készitése és a statisztikai adatok elemzése.
Alkalmanként a nevelbtestllet tajékoztatasa a tanuldk konyvtarhasznalati és
olvasasi szokasairol.

» A tartés tankonyvek beszerzése, kezelése.

= A konyvtar mikodési dokumentumainak elkészitése és karbantartasa

= A kdnyvtari ugyviteli dokumentumok kezelése.

* A nevel6testuleti és egyéb értekezleteken a konyvtar képviselete.

» Konyvtari atadas, atvétel.
Il. ALLOMANYALAKITAS, ALLOMANYBA VETEL, LELTAROZAS, ALLOMANYVEDELEM

= A konyvtari dllomany folyamatos, tervszeri( és aranyos gyarapitasa.

= Alloméanyba vétel, feldolgozas.

= A raktari rend kialakitasa és fenntartasa.

»= A szamitogépes katalogus folyamatos szerkesztése.

» Rendszeres allomanykivonas és a torlési adminisztracio elvégzése.

= Igény szerint letétek kihelyezése, nyilvantartasa, rendszeres frissitése,

ellenérzése.
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Alloméanyellenérzés, allomanygondozas.

OLVASOSZOLGALAT, TAJEKOZTATO MUNKA, KONYVTAR- ES OLVASASPEDAGOGIAI

FELADATOK

Eligazitas a konyvtarhasznalati ismeretekrdl, bibliografiai és ténybeli
adatszolgaltatas, irodalomkutatas, témafigyelés.

Az allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa és
kdlcsonzése.

A nevelbtestulettel kozosen az iskola konyvtar-pedagogiai programjanak
elkészitése.

A konyvtarhasznalati 6rak megtartasa a Kerettanterv szerint.

Mas konyvtarak szakirodalmi és informacios szolgaltatasanak kozvetitése, és a
kielégithetetlen igények tovabbitasa, konyvtarkodzi kdlcsonzés elinditasa.
Statisztika vezetése a konyvtar kolcsonzési forgalmardl, a kdnyvtarban
megtartott foglalkozasokrol.

Az el6jegyzések figyelemmel kisérése. A késedelmes olvasok felszolitasa.
Segitségnyujtas a nem nyomtatott dokumentumok hasznalataban.
Tankonyvfelel6si feladatok ellatasa.

Tartés tankonyvek allomanyba vétele, feldolgozasa, kdlcsdnzése, allomanybdl

torténd kivonasa.

IV. EGYEB FELADATOK
» Szakmai képzéseken, tovabbképzéseken vesz részt.
= Felkérésre konyvtar szakos egyetemistaknak, féiskolasoknak gyakorlatot vezet.
» Részt vesz kdnyvtari palyazatok irasaban, megvaldsitasaban, fenntartasaban.
Konyvtarostanar 1.

KONYVTAR VEZETESEVEL, UGYVITELEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

Koényvtari statisztikai jelentés készitése és a statisztikai adatok elemzése.
Alkalmanként a nevel6testulet tajékoztatasa a tanuldk konyvtarhasznalati és
olvasasi szokasairol.

A tartés tankdnyvek beszerzése, kezelése.

A konyvtar mikoédési dokumentumainak elkészitése és karbantartasa

A nevelGtestuleti és egyéb értekezleteken a konyvtar képviselete.

Konyvtari atadas, atvétel.
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ALLOMANYALAKITAS, ALLOMANYBA VETEL, LELTAROZAS, ALLOMANYVEDELEM

A konyvtari allomany folyamatos, tervszer( és aranyos gyarapitasa.
Allomanyba vétel, feldolgozas.

A raktari rend kialakitasa és fenntartasa.

A szamitogépes katalogus folyamatos szerkesztése.

Rendszeres allomanykivonas és a torlési adminisztracio elvégzése.

Igény szerint letétek kihelyezése, nyilvantartdsa, rendszeres frissitése,
ellenérzése.

Allomanyellenérzés, allomanygondozas.

A klléngyUjtemények fejlesztése, nyilvantartasa, feltarasa és megévasa.

OLVASOSZOLGALAT, TAJEKOZTATO MUNKA, KONYVTAR- ES OLVASASPEDAGOGIAI
FELADATOK
Eligazitas a konyvtarhasznalati ismeretekrdl, bibliografiai és ténybeli
adatszolgaltatas, irodalomkutatas, témafigyelés.
Az allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa és
kdlcsonzése.
A nevelbtestulettel kozosen az iskola konyvtar-pedagdgiai programjanak
elkészitése.
Mas konyvtarak szakirodalmi és informacios szolgaltatasanak kozvetitése, és a
kielégithetetlen igények tovabbitasa, konyvtarkodzi kdlcsonzés elinditasa.
Statisztika vezetése a konyvtar kolcsonzési forgalmardl, a koényvtarban
megtartott foglalkozasokrol.
Az elbjegyzések figyelemmel kisérése. A késedelmes olvasoék felszdlitasa.
Segitségnyujtas a nem nyomtatott dokumentumok hasznalataban.
Tartés tankonyvek allomanyba vétele, feldolgozasa, kdlcsdnzése, allomanybdl
torténd kivonasa.
EGYEB FELADATOK
Szakmai képzéseken, tovabbképzéseken vesz részt.

Részt vesz konyvtari palyazatok irasaban, megvalodsitasaban, fenntartasaban.
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ZARADEK

» A szabalyzat a Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium szervezeti és mikodési
szabalyzata figyelembevételével készllt, annak melléklete. Visszavonasig
ervényes.

* A jogszabalyok, ill. az iskola funkciéjaban, mikodésében bekovetkez6
valtozasok esetén a szervezeti és mikodési szabalyzat moddositasat a

konyvtaros az igazgatoval egyetértésben elvégzi.
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